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Vniti'ni smérnice pro oblast ucéetnictvi a finan¢ni kontroly

I. Uvod

Svazek obci Region Podluzi (dale jen svazek) byl zaregistrovan v rejstiiku sdruzeni u
Okresniho ufadu v Bfeclavi dne 28.4.1999 pod €. j. 268-2/99 ZSPO 2/99. K 30.11.2001 byla
podle podminek zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich zpracovana zakladatelska smlouva a nové
stanovy Regionu Podluzi. Tyto vnitini smérnice konkretizuji nékteré obecné zasady ucetnich
predpist na konkrétni podminky ucetni jednotky.

II. Obecna ustanoveni

Region Podluzi je udetni jednotkou, vede Gcetnictvi v soustavé podvojného udetnictvi, ICO
69650284. Bankovni operace klasifikuje rozpoctovou skladbou, ¢lenéni se d€li na odvétvové a
druhové. Svazek je samostatnou pravnickou osobou, odpovidajici veskerym svym majetkem za
plnéni povinnosti vi¢i tfetim osobam.

Clenskéd schize je nejvys$sim organem svazku obci. Je slozena ze starosty a Ctyf cClent
zastupitelstva kazdé clenské obce.

Rada starostll je organem svazku obci se statutem Rady svazku. Jejimi ¢leny jsou starostové
jednotlivych obci. V piipadé, ze se nemohou jednani rady starostli zG€astnit, mohou povéfit
svého zastupce nebo jiného clena zastupitelstva obce. Rada starostt tidi Cinnost mezi
jednénimi ¢lenské schiize a ji je také za svou ¢innost zodpovédna.

Predseda svazku je statutarnim orgdnem svazku obci. Ridi jeho ¢innost mezi jednotlivymi
zasedanimi rady starostil a jedna navenek jeho jménem.

Mistoptedseda svazku obci plni funkce predsedy v dobé€ jeho neptitomnosti.

Revizor sleduje a kontroluje praci predsedy a mistoptedsedy, posuzuje jejich ¢innost v souladu
se stanovami svazku obci. Revizor méa pravo nahlizet do vSech pisemnosti svazku obci a
ucastnit se jednani zastupcl svazku obci se tfetimi osobami. Ve své praci je vyhradné podtizen
¢lenské schlizi. Revizor je samostatny organ.

Manazer zajistuje zejména ukoly vyplyvajici z pfedmétu Cinnosti svazku a stanovené popisem
funkce. Je ustaven do funkce predsedou svazku obci, na zdkladé schvaleni rady starosti.

III. Zakladni zasady pro vedeni ucetnictvi

Svazek obci uctuje podle ,,i¢tové osnovy a postupd Uctovani pro organizacni slozky stati,
uzemni samospravné celky a piispévkové organizace”, vydané pod ¢. j. 505/2002 Sb., a
ucetnich standardd.

V ramci téchto postupl Gctuje svazek obci podle uctového rozvrhu. Pii vybéru syntetickych

uctd do tohoto uctového rozvrhu vychazi svazek obci ze smérné uctové osnovy, u analytickych
uctl z vlastni potteby clenéni.



Hlediska pro vytvareni analytické evidence:
- Clenéni podle rozpoctovanych piijmu a vydaji
- pro potieby zuctovani s institucemi soc. zabezpeceni, zdrav. pojisténi a odvodl
dani
- Clenéni podle jednotlivych druhit majetku
- Clenéni dodavatelsky faktur na rezijni a investi¢ni
- Clenéni podle jednotlivych projekta

Analytickd evidence vztahujici se k jednotlivym projektiim je vzdy upravovana vnitini
normou svazku obci. Podle charakteru dotace projektu je clenéna v ndkladovych
polozkach:

4xx . 2x — projekty financovany z rozpoctu jihomoravského kraje
4xx . 3x — projekty financovany z jinych nez dotacnich tituli
4xx . 4x — projekty financovany z rozpoc¢tu EU.

Dle potieby je Giétovy rozvrh aktualizovan. Uétovy rozvrh plati jeden rok, v piipadé, ze v ném
nejsou k 1.1. nasledujiciho ucetniho obdobi provadény zmeény, plati i pro dalsi rok.
Uétovy rozvrh svazku je piilohou téchto smérnic.

Svazek obci hospodafti podle schvaleného rozpoctu. Pfi smétfovani a ¢lenéni vydajii a ptijmu se
postupuje podle platné vyhlasky MF CR, o rozpoctové skladbé.

Zmény rozpoCtu se provadéji rozpoftovymi opatienimi, které se eviduji podle casové
posloupnosti. Vzhledem k malému rozsahu tcetni jednotky, byla projednanim a schvalenim

rozpoétovych opatieni povéfena Rada starostii usnesenim Clenské schiize ze dne 27.10.2004
v Moravské Nové Vsi.

IV. Seznam ucetnich knih a forma jejich vedeni

Uéetnicvtvi svazku obci je vedeno pomoci programu KEO - komplexni evidence obci -firmy
ALIS, Ceska Lipa. Ucetnimi knihami jsou podle § 13 zakona o tcetnictvi €. 563/1991 Sb. ve
znéni pozdé€jSich zmeén vystupy z ti€etniho programu.

Svazek obci vede v podvojném tcetnictvi tyto tcetni knihy:
¢ Deniky (mésicng)
042 pokladna
043 vnitini doklady
044 doslé faktury
045 vydané faktury
048 predpisy doslych faktur
049 ptedpisy vydanych faktur
= Hlavni kniha (mé&si¢ng)
e Knihy analytické evidence — kniha investi¢niho majetku
e Operativni evidence je vedena v pomocnych knihdch — kniha doSlych a
vydanych faktur, pokladni kniha

Seznam vedenych ucetnich knih a seznam ucetnich dokladi platny v daném roce je
ptilohou této smérnice.



V. Evidence a uctovani dlouhodobého majetku.

Rozdéleni majetku:

a) Ostatni drobny dlouhodoby hmotny majetek - hmotny majetek s dobou
pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vstupni cenou v hodnoté od 500,- do 3.000,-K¢
s DPH. Tento majetek se uctuje jako provozni vydaj piimo do spotieby na ucet 501
z dodavatelské faktury nebo zpodkladniho dokladu. Tento majetek je veden
v operativni evidenci

b) Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) — majetek s dobou pouzitelnosti delsi
nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 3.000.- do 40.000,- K¢ s DPH. Naklady na
pofizeni tohoto majetku se hradi jako provozni vydaj a Uctuje se témito UCetnimi

Zapisy:
a. predpis faktury 501/321
b. uhrada faktury 321/231

c. zafazeni DDHM do majetku 028/088
Pfi zatazeni se majetek zavadi do evidence, vedené na PC. Vyrazeni se provadi na zakladé

protokolu o vyfazeni DDHM (pfi prodeji, fyzické likvidaci apod.).

¢) Dlouhodoby hmotny majetek (DHM) - majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden
rok a vstupni cenou nad 40.000,- K¢ s DPH ( patii sem i budovy, stavby, pozemky).

O DHM je uctovano nasledovné:

ptedpis faktury 042/321
uhrada faktury 321/231
zatazeni do majetku 02x/042

Kriteriem pro prouctovani technického zhodnoceni majetku je ¢astka 40.000,- K¢.
O vytazeni DHM potizeného od roku 2010 je uctovano takto:

opotiebenim 551/02X
darem 543/02X
prodejem 553/02X
bezuplatny ptevod 401 (403)/02X
O vytazeni DHM poftizeného do 31.12.2009 je Gctovano takto: 401 (403)/ 0XX

d) Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek — nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti
delsi nez jeden rok a vstupni cenou od 500.- do 7.000,- K¢ s DPH. V tucetni evidenci je
tento majetek podchycen nasledujicimi tcetnimi zapisy 518/231

e) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM) - nehmotny majetek s dobou
pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 7.000,- do 60.000,- K¢ s
DPH. Naklady na pofizeni tohoto majetku jsou provoznim vydajem.V tucetni evidenci
je tento majetek podchycen nasledujicimi i€etnimi zapisy:

predpis faktury 518/321
uhrada faktury 321/231
zatfazeni do majetku 018/078




f) Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM) - jde o nehmotny majetek se vstupni cenou
vys$si nez 60.000,- K¢ a dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok. DNM se neodepisuje.
O nékupu a vyfazeni se Uctuje jako DHM.

ptedpis faktury 041/321
uhrada faktury 321/231
zatazeni do majetku 019/041

Rekonstrukce, modernizace a technické zhodnoceni patii do majetku, tudiz budou uctovany na
polozku 6121. Pokud vSak neptevysi hranici 40.000,- K¢ za rok u hmotného majetku a 60.000,-
K¢ u nehmotného majetku, bude Gétovano ptimo do nakladu.

Od 1.1.2010 je mozné vyuzit ucti 044 a 045 — uspotadaci ucty technického zhodnoceni, kde
bude sledovano dokonceni technické zhodnoceni, ktery by mohlo v pribéhu dané¢ho ucetniho
obdobi piesdhnout zakonné hranice u DHM 40.000,- K¢ a u DNM 60.000,- K¢.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek svazek obci neodepisuje.

V piipad¢ nakupu a porizeni majetku z finan¢nich prostiedki Evropské unie bude takto
pofizeny majetek (hmotny i nehmotny) evidovan samostatné v analytické evidenci. Tato
analyticka evidence k jednotlivym realizovanym projekti za podpory strukturdlnich fondi
bude vzdy blize upravena samostatnou vnitini normou, kde bude uvedeno analytické ¢lenéni
ucth a postup uctovani jednotlivych dokladt. Kazdy projekt bude upraven vlastni samostatnou
vnitini normou.

V ptipadé pofizeni majetku (hmotného i nehmotného) pomoci Gvéru u bankovniho tstavu
nebudou Groky z uvéru vstupovat do pofizovaci ceny majetku. Uroky z tivérovych uéta budou
uctovany samostatné na ucty analytické evidence. Stejny postup se pouZzije 1 pro bankovni
poplatky plynouci za vedeni Gvérovych uctu.

V1. Evidence, u¢tovani a ocenovani zasob

Zasobami je pro potieby svazku obci materidl do okamziku spotfeby. Do materidlu patii
kancelaiské potieby, knihy, Casopisy, materidl na opravy, pohonné hmoty.

Veskeré nakupy v priabchu ucetniho obdobi jsou Gctovany piimo do spotieby v potizovaci cené
ucetnim zapisem 501/321. Fyzicky jsou zasoby pievzaty v pofizovaci cen¢.

V ptipad€ pofizeni propagacnich materidli nebo tiskovin a materiald vztahujici se ke
konkrétnimu projektu bude o potizeni ubytku zasob uctovano zptisobem A. Zasoby se budou
evidovat pfi pofizeni na uctu 112 — material na sklad€. Zasoby se vyuctuji do nakladd az
v okamziku jejich skute¢né spotieby zjisténé pfi inventarizaci.

VII. Inventarizace majetku a zavazku

Inventarizace majetku a zdvazkl se provadi podle ustanoveni § 29 a § 30 zakona ¢. 563/91 Sb.,
o Ucetnictvi a postupll Uctovani. Inventarizace veSkerého majetku a zavazkli se provadi
jedenkrat rocné a to ke dni zpracovani ro¢ni tcetni zaveérky, ptipadné ke dni mimotadné ti¢etni
zaveérky. Svazek obci ovétuje ke dni fadné a mimotfadné ucetni zavérky, zda stav majetku a
zavazkl v ucetnictvi odpovida skutecnosti.

Druhy inventarizace:
a) fyzicka - u majetku hmotné, popt. nehmotné povahy,

b) dokladova - u pohledavek, zavazkl, u ostatnich slozek majetku, u nichZz nelze
provést fyzickou inventarizaci.



Skute¢né stavy budou zaznamenavdny v inventarizacnich soupisech, které musi byt
podepsany inventariza¢ni komisi. Jednotlivé inventarizacni soupisy musi byt oznaceny
¢islem a ndzvem uctu.

Inventarizaéni rozdily:

Za inventarizac¢ni rozdil, jako rozdil mezi evidovanym stavem majetku a zavazkl a
skutenym stavem majetku a zavazkid zjiSténym inventarizaci, se povazuji vylucné
ptipady, kdy:

a)_skutecny stav je niz§i (manko, popf. schodek u penéznich hotovosti a cenin) nez
evidovany stav a rozdil mezi témito stavy nelze dolozit G€etnim dokladem nebo prokéazat
jinym zptisobem stanovenym zakonem

b)_skutecny stav je vyssi (pfebytek) nez evidovany stav a rozdil mezi témito stavy nelze
dolozit ucetnim dokladem nebo prokazat jinym zptsobem stanovenym zakonem.

Inventariza¢ni rozdily musi byt prouctovany do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci
ovefuje stav majetku a zdvazka.

Inventarizaéni soupisy:

1) Fyzickd inventarizace - inventarizacni soupisy v zavislosti na druhu inventarizovaného
majetku musi minimalné obsahovat:
Cislo a nazev uétu, ktery je inventarizovan
Datum, ke kterému se inventarizace provadi
Néazev organizace (razitko),
Poradové cislo polozky v soupisu
Inventarni ¢islo majetku
Nazev majetku
Cena za jednotku mnozstvi v K¢
Udaje v K& — skute¢ny stav
Udaje v K& — tidetni stav
Rozdil v K¢ mezi skuteCnym stavem a t¢etnim stavem (manko, piebytek)
Celkové soucty v K¢
Okamzik zahdjeni a ukonceni inventarizace
. Jméno a podpis osoby odpovédné za provedeni inventarizace
Jméno a podpis osoby odpovédné za zjiSténi stavu
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2) Dokladové inventarizace

Cislo a nazev uétu, ktery je inventarizovan

Datum, ke kterému se inventarizace provadi

Nazev organizace (razitko)

Cisla ucetnich dokladd, kterymi byly jednotlivé polozky tvofici ziistatek iétu
zauctovany

Polozky tvofici zistatek Gctu v K¢ rozepsany podle povahy zuctovani na str.
MD a Dal

f. Vycisleni celkovych obratl a zistatku Gctu

g. Textova Cast
h
i

o op

o

Okamzik zah4ajeni a ukonceni inventarizace
. Jméno a podpis osoby odpovédné z provedeni inventarizace
j. Jméno a podpis osoby odpoveédné za zjisténi stavu

U obou druht inventarizaci majetku, jehoz ocenéni je vyjadieno v cizi méné, musi zde byt
rovnéz ocenén mimo v K¢ také v cizi méné¢.



Inventariza¢ni komise:

Provedeni konkrétni inventarizace bude usmérnéno ptikazem piedsedy svazku obci, kde
bude stanoveno slozeni inventariza¢ni komise. Dale budou vyhotoveny inventurni soupisy.
Jmenovana inventarizani komise provede inventarizaci.

Inventarizacni komise zpracuje zapis z provedené inventarizace s vyCislenim inventurnich
rozdilti a navrhem na feSeni vypotadani rozdilt.

Inventariza¢ni komise odpovida za kone¢né a v€asné projednani vysledkii inventarizace a
za vyhotoveni zavére¢ného zapisu z provedené inventarizace majetku a zavazki ve smyslu
obsahu této smérnice. Zaveéreény zapis je nutno dolozit k tcetnim dokladiim, kterymi jsou
zuctovany inventarizacni rozdily.

Na zavér provedené inventarizace bude zpracovan celkovy piehled inventarizovaného
majetku a zavazkl podle jednotlivych mist v ndvaznosti na inventurni soupisy a srovnani
s uCetnim stavem jako prikaz o uplnosti provedené inventarizace.

Veskeré doklady prokazujici Gplnost provedené inventarizace budou souborn¢ archivovany
po dobu péti let od jejich provedeni.
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VIII. Harmonogram ucéetnich zavérek v priubéhu roku, ro¢ni uéetni zavérka

Svazek obci provadi uzavérkové prace mésicné. V ramci ucetni zavérky jsou zictovany
vesSkeré operace, které hospodarsky patii do pfisluSného mésice. Svazek obci tak ma
k dispozici 12x roéné pomérné piesny obraz o svém hospodareni.

Roéni G&etni zavérka se zpracovava podle podrobnych pokynd Ministerstva financi CR, které
MF vydava pro piislusny rok ( jedna se o stejné pokyny jako pro obce).

Ugetni a finanéni vykazy se zpracovavaji a predkladaji podle vyhlasky MF ¢&. 16/2001 Sb.

IX. Poskytovani a ictovani cestovnich nahrad

a) Nalezitosti cestovni piikazi

Cestovni ptikazy pii tuzemskych 1 zahrani¢nich pracovnich cestach se fidi §156 a
navazujicimi, zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjSich ptedpist.
Pracovni cesty je opravnén nafidit a schvalit predseda svazku obci. V ptipadé predsedy
svazku obci pracovni cestu a vyuctovani schvaluje mistoptedseda svazku obci.

Zamgestnanci prislusi tyto ndhrady:
o Néhrada prokézanych jizdnich vydaji (originalni doklady)

o Stravné - po vzajemné dohod€ zaméstnavatele a zaméstnancii Regionu Podluzi
nebude stravné vyplaceno.

. Nahrada prokazanych vydaju za ubytovani
. Nahrada prokazanych vedlejsich nutnych vydaja

b) Vyuctovani sluzebnich cest pri pouziti soukromého vozidla

Pti pouziti soukromého vozidla pro sluzebni Ucely pfislusi zaméstnanci nédhrady dle
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace a platnych vyhlasek MPSV. K vyucétovani
pouziti soukromého vozidla je nutné dolozit fotokopii technického prikazu vozidla —
s udaji o normované spotiebé.



Tato nahrada se vypocte jako soucet polozek:
1. spotieba pohonnych hmot (PHM) — primérnd spotieba podle technického
prikazu vozidla, cena za PHM dle vyhlaSky nebo podle prokdzané ceny

2. sazba zakladni nédhrady za 1 km jizdy je stanovena zdkonikem prace a platnymi
vyhlaskami MPSV.

Pouziti soukromého vozidla pro sluzebni ucely musi byt pfedem schvaleno predsedou
svazku obci (v pfipadé¢ predsedy — mistopiedsedou svazku obci.)

Pti zahrani¢nich pracovnich cestach nebude poskytovano kapesné.

¢) Stanoveni nahrad za dovolenou

Zaméstnancim svazku obci Regionu Podluzi je od 1. kvétna 2003 pfizndna nahrada za
neopracovanou pracovni dobu v rozsahu 25 pracovnich dnll v kazdém kalendainim
roce. Tato nahrad je ptiznana vzdy po uplynuti zkusebni doby v rozsahu 3 mésict.

X. Kontrola financnich operaci dle zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole

Vzhledem k nevelkému rozsahu ucetni jednotky zajistuje predbéznou kontrolu planovanych a
piipravovanych operaci :

Piikazce operace - k nakladéni s prostiedky svazku obci povétuje predseda svazku obci
Spravce rozpoctu - je zaroven hlavni tcetni, kterd je odpovédna za vedeni ucetnictvi a

vzhledem k malému rozsahu hospodaiskych operaci a poctu
zaméstnanct bylo stanoveno slouceni funkci spravce rozpoctu a hlavni
ucetni.

V ramci Fidici_kontroly jsou zjistovany skutecnosti zda udaje o hospodateni s veiejnymi
prostiedky vérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb vefejnych prostiedkii a zda tyto udaje
odpovidaji skute¢nostem rozhodnym pro uskute¢néni vetejnych piijmul, vydajia a nakladani
s vetejnymi prostiedky. Déle zjistuje, zda pfezkoumavané operace jsou v souladu s pravnimi
predpisy, schvalenymi rozpocty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi pfijatymi v rdmci fizeni a spliuji kritéria hospodarnosti, icelnosti a efektivnosti.
Vramci finanéni kontroly jsou také zjiStovany zistatky hotovosti a stavy financnich
prostiedkil na béznych a uvérovych, ptipadné projektovych tctech organizace.

Ridici kontrolou je povéten predseda svazku obci v soucinnosti s ucetni(m) svazku obci.
Ridici kontrola je provadéna pfedevsim u projektt a dotaci ziskanych s fondti Evropské unie.

Po provedeni fidici kontroly je vyhotoven zépis z fidici kontroly.

Revizni komise — organ se tfemi ¢leny, schazejici se 2x rocné

Revizni komise provadi kontrolu stavu hotovosti v pokladné, vSech tcetnich dokladt — fadné
zauctovani a podepsani, dale zjiStuje skuteCny stav rozpocCtovych piijmt, vydaji a
financovani, stav finan¢nich prostredkii na béznych a ivérovych uctech, zapisy z inventarizace
a kontrolu provedenti fidicich kontrol.

O provedeni revizni ¢innosti je sepsan zapis z revizni komise.



Interni audit:

Zahrnuje finan¢ni audit (ovéfeni tdaju v Gcetnictvi a finan¢nich vykazech) a audit vykonu
(zkouma hospodarnost, efektivnost ucelnost operaci)

Zajisténim provadeéni interniho auditu byla usnesenim ¢.5b ze zasedani Clenské schiize dne
21.12.2010 ve Starém Poddvorové povéiena revizni komise svazku obci.

XI. Obéh ucetnich dokladu

Ob¢h ucetnich dokladl stanovuje pravomoci a odpovédnost za vystavovani za schvalovani
ucetnich dokladi.

S ohledem na prozatim maly rozsah ucetnich a hospodaiskych operaci se na ti€etnich operacich
podili pouze predseda svazku obci, ptipadné mistopiedseda a ucetni.

Ugetni doklady vystavuje ucetni, kterd zaroven Gletni doklady podepisuje jako osoba
odpovédna za zauctovani dle zdkona o financni kontrole. Osobou odpovédnou za ucetni
pFipad (osobou schvalujici Gcetni doklad) je pfedseda svazku obci, poptipad¢ mistopredseda
svazku obci. Osoba, ktera ucetni doklad zauctovala je totoznd s osobou zodpovédnou za
zauctovanti.

Kontrolou ucetnich dokladii se prezkuSuje pted jejich thradou, piipadné zapisem do ucetnich
knih formou podpisového zdznamu z hlediska:

Vécného — shoda obsahu dokladu se skuteCnosti vCetné spravnosti vypoctii obsazenych
v ucetnich dokladech (penézni ¢astka, mnozstvi,...)

Formalniho - kontrolu nalezitosti ti€etnich dokladl provadi hlavni tcetni
e Podkladem pro zapisy uéetnich p¥ipadi v i¢etnich knihach jsou uéetni doklady. Ugetni
doklady jsou originalni pisemnosti.

e Piiprava k zatuctovani - evidence dokladl a nasledné opatieni dokladu Cislem z ¢iselné
tady ptislusné agendy. Provadi osoba odpovédna za zauctovani — Gcetni

e PrezkousSeni dokladu — schvaluje osoba odpovédna za ucetni piipad — predseda svazku,
popiipadé mistopredseda svazku

e Zauctovani dokladu — stvrdi poznamkou o zatuc¢tovani s podpisem odpovédné osoby —
ucetni
e Uschova dokladi — po oznaceni, schvaleni a zauctovani dokladu provadi evidenci

dokladt podle &iselnych fad jednotlivych denikd — Gcetni. Uschova uéetnich zaznamt
je vedena v souladu se zadkonem ¢.563/1991 Sb. Dle §31, §32

Podepisovani a schvalovani financnich operaci:

e Doslé faktury — k fakturdm je pfiloZzen likvidacni listek. Tento listek podepisuje za
zapsani do ucetnictvi Gcetni a za formdlni spravnost a pfipustnou operaci k rozpoctu
predseda svazku obci, popi. mistoptedseda svazku.

e Vydané faktury — vyhotovuje Ucetni na zakladé podkladi které jsou odsouhlaseny
ptedsedou svazku obci

e Pifijmy a vydaje v hotovosti — ke kazdé polozce piijmu a vydaje jsou pfilozeny
v pokladni knize ptijmové a vydajové doklady, které jsou podepsany ucetni

Ptilohou této smérnice jsou podpisové vzory odpovédnych pracovnikd.



XII. Uschova uiéetnich pisemnosti, skartaéni lhity

Svazek obci zabezpecuje uschovu ucetnich pisemnosti podle § 31 a §32 zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi takto:

1) pred ulozenim do archivu jsou ucetni pisemnosti, ucetni doklady, tcetni knihy, jiné
ucetni pisemnosti uspofadany a oznaceny tak, aby bylo ziejmé kterého obdobi se tykaji.

2) skartacni lhiita Gcetnich pisemnosti je upravena vyse uvedenym zakonem ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi.

Ptilohy: Uttovy rozvrh
Podpisové vzory
Seznam vedenych ucetnich knih
Seznam ucetnich dokladl

Smérnice nabyva u¢innosti projednanim a schvalenim Radou starostii svazku obci.

Smérnice byla projednana a schvalena Usnesenim ¢. 104/3 ze zasedani Rady starosti
svazku obci Regionu Podluzi dne 1.3.2011 v Novém Poddvorové.

REGION PODLUZI
NAimaésti 4 691 51 LANZHOIT

Ing. Jaroslav Kreml
pfedseda svazku obci
Region Podluzi



